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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na :

,Sprzatanie pomieszczen biurowych
w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Putawach w 2021r.”

SIWZ wraz zatacznikami zatwierdzita:

Pani Beata Wagner — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

Recte: Wagner !



NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach

ul. Lesna 17

24-100 Putawy

Tel.: 81 4586201

Fax.: 81 4586209

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.mops.pulawy.pl
Godziny pracy Zamawiajgcego:

Poniedziatek — Pigtek 7.15 — 15.15

.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreslone;
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych, zwanej
dalej ,Pzp”.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 ustawy
w zwigzku z art. 39 Pzp.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia,
zwang dalej SIWZ, majg zastosowanie przepisy ustawy. W sprawach nieuregulowanych
ustawg, majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe sprzgtanie pomieszczenn biurowych
w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach:

—w budynku przy ul. Lesnej 17 - czesc |,

—w budynku przy ul. Kottataja 64 - czesc Il.

CZESC |. Powierzchnia sprzatanych pomieszczen przy ul. Leénej 17 wynosi 819,68 m2, w skfad

czego wchodza:

Wyszczegdlnienie powierzchni llos¢

Podtogi 819,68m2
Sedesy 7 szt.
Umywalki 5 szt.
Zlewozmywak 1 szt.
Okna 114 szt.

Ustuga sprzatania moze by¢ wykonywana tylko po godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki,
$rody, czwartki i pigtki od godz. 15% do godz. 18%°, we wtorki w godz. od 16* do godz. 19%,
a ponadto w okresie zimowym w razie potrzeb praca od godz. 6:00 — usuwanie skutkow
gotoledzi i opaddw sniegu.



Powierzchnia terenu zewnetrznego wynosi 494 m?, w tym:

— teren ogrodzony z brama wjazdowag plac utwardzony, skwery zieleni oraz przylegty chodnik
wzdtuz posesji.

CZESC 1l. Powierzchnia sprzatanych pomieszczen przy ul. Kottataja 64 wynosi 1.115,34 m?, w
sktad czego wchodza:

Wyszczegdlnienie powierzchni llos¢

Podtogi 1115,34m2
Sedesy, Bidety 13 szt.
Umywalki 14 szt.
Zlewozmywak 1 szt.
Okna 67 szt.

Ustuga sprzatania bedzie wykonywana codziennie od godz. 8:00 do godz. 17:00, a ponadto
w okresie zimowym w razie potrzeb praca od godz. 6:00 — usuwanie skutkéw gofoledzi i
opadow shiegu.

taczna powierzchnia terendw zewnetrznych do sprzgtania wokot budynku przy ul. Kottataja
64wynosi: 700,00 m?.

DOTYCZY CZESCI | ORAZ CZESCI Il

Szczegdtowy zakres i czestotliwosé prac objetych zamoéwieniem wewnatrz budynkdw:
Wykaz czynnosci personelu sprzatajgcego w zakresie utrzymania czystosci, porzadku

w obiektach Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach.

Lp. | Rodzaj czynnosci Czestotliwosc
Ix | 3x
1 1 1 2
SPRZATANIE PODSTAWOWE| & | *X xw X W XW O w | w
potrzeb | dziennie | tygodniu| miesigcu | miesigcu e | i

A Wejscie do obiektu

Mycie drzwi, ram, X
3 owierzchni szklanych na
P Y biezaco

Sprzatanie podtog na
2 | mokro z uzyciem ptynu X
antyposlizgowego




Zamiatanie,
odkurzanie, mycie na
mokro podtég

Odkurzanie, usuwanie
wszelkich

: : X

zanieczyszczen oraz na

trzepanie wycieraczek .
e ; biezaco

znajdujgcych sie przy

wejsciach

Utrzymanie w ciggtej

czystosci wejs¢ do .

budynku (podtog), i

szczegOlnie w dni .

biezgco

deszczowe i porg

zimowg (opady $niegu)

Pomieszczenia biurowe

Odkurzanie wykfadzin
podtogowych, podtozy
twardych, zamiatanie

Mycie powierzchni
podtogowych srodkami
czyszczgacymi,
przewidzianymi do
danego rodzaju podfogi

Usuwanie pajeczyn,
usuwanie kurzu z
mebli, biurek, lamp
biurowych, sprzetow,
szaf, szafek, stotow,
potek, wieszakow i
innych mebli
znajdujacych sie w
pomieszczeniu

Przecieranie na mokro
parapetow i listew
nasciennych

Przecieranie sprzetu
biurowego (telefony,
faksy, niszczarki,
radioodbiorniki) z
uzyciem odpowiednich
srodkow
przeznaczonych do
tego celu




Oproéznianie
pojemnikdw na smieci,
pojemnikow niszczarek
i wynoszenie $mieci do
miejsc wyznaczonych,
wymiana workow
plastikowych

Mycie wytgcznikdow i
gniazdek

sroda

Czyszczenie mebli
ptynem do konserwacji
mebli odpowiednim dla
danej powierzchni

piatek

Przecieranie na mokro
krzeset i foteli - czesci
metalowych,
plastikowych

pigtek

10

Odkurzanie mebli
tapicerowanych,
usuwanie kurzu z
kratek wentylacyjnych,
mycie koszy na $mieci,
grzejnikow

X
czwartek

11

Przecieranie na mokro
gbrnej powierzchni szaf

X pierwsza
$roda
miesigca

12

Mycie drzwi, framug,
klamek i listew
ostonowych sciennych

X pierwsza
sroda
miesigca

15

Mycie: kloszy, opraw
oswietleniowych,

X pierwsza
Sroda
miesigca

kratek wentylacyjnych

Korytarze,-:f‘sch:ody,
klatki schodowe

Odkurzanie
powierzchni
podfogowych,
zamiatanie, cieranie na
mokro posadzek

Konserwacja posadzek
srodkami
przeciwposlizgowymi

X czwarty
poniedziatek
miesigca




Wycieranie poreczy

Mycie balustrad

Mycie listew
ostonowych oraz
wycieranie kurzu

X pon.

Oproznianie
pojemnikdw na smieci i
wynoszenie do miejsc
wyznaczonych,
wymiana workow
plastikowych

Usuwanie kurzu z
kratek wentylacyjnych,
mycie koszy na smieci,
grzejnikéw

X
czwartek

Pomieszczenia

~ | socjaine, gospodarcze

Odkurzanie
powierzchni
podfogowych,
zamiatanie, Scieranie
na mokro posadzek

Mycie luster,
powierzchni
btyszczacych
(chromowanych) oraz
poreczy

Mycie drzwi i framug

X pierwsza
$roda
miesigca

Usuwanie pajeczyn,
kurzu z kratek
wentylacyjnych, mycie
koszy na Smieci, mycie
grzejnikow

X
czwartek

Sprzatanie oraz mycie
kuchenek, zlewow,
armatury, itp.




Mycie glazury

X pigtek

Opréznianie
pojemnikdéw na $mieci,
wynoszenie smieci do
miejsc wyznaczonych,
wymiana workow
plastikowych

TOALETY (damskiei
meskie)

Mycie i dezynfekcja
wszystkich urzadzen
sanitarnych (m. in.
zlewow, muszli
klozetowych, bidetdw,
pisuarow i desek
klozetowych oraz
pomieszczen
prysznicowych,
usuwanie nalotéw i
kamienia)

Zamiatanie i mycie
powierzchni
podtogowej, mycie
drzwi

Mycie glazury,
armatury, luster,
klamek, potek,
uchwytow, pojemnikéw
na papier i mydto,
wytacznikéw i gniazdek

Utrzymanie w czystosci
szczotek klozetowych i
mycie pojemnikdw na
szczotki klozetowe

Mycie framug drzwi,
usuwanie kurzu z
kratek wentylacyjnych,
mycie grzejnikow

X pon.

Oprdéznianie
pojemnikéw na Smieci
oraz ich mycie,
wynoszenie smieci do
miejsc wyznaczonych,




wymiana workdow
plastikowych

Oprodznianie
pojemnikéw na ptyny
7 5 e X
(np. z fusami) iich
mycie

Zawieszenie kostek
dezynfekujgcych w
muszlach i pisuarach, X na

umieszczanie trwatych | biezgco
srodkow zapachowych
w pomieszczeniach WC

Uzupetnianie w
pomieszczeniach WC

9 | papieru toaletowego,
mydta w ptynie,
recznikdw papierowych

X na
biezgco

Neutralizacja zapachow
10 | w pomieszczeniach X
sanitarnych

|INNE PRACE
WEWNATRZ BUDYNKU

Zgtaszanie wszelkich
usterek technicznych
(osobiscie lub X na
telefonicznie do osoby | biezgco
nadzorujgcej ze strony
Zamawiajgcego)

Kontrolowanie
zamknie¢ okien i drzwi
we wszystkich
pomieszczeniach
Zamawiajgcego oraz
wyfgczenia $wiatfa

Wycieranie na mokro
wiszgcych zrédet
Swiatta, mycie kloszy,
opraw o$wietleniowych

2. Zamawiajacy okreéla standard oczekiwanych od Wykonawcy srodkow czystosci:

1) ptyn do szyb,

2) proszek do szorowania,




3) mleczko do czyszczenia,

4) ‘érodek do przecierania powierzchni biurowych,

5) ptyn do usuwania ttuszczu,

6) emulsja do pielegnacji podtdg,

7) ptyn do zmywania powierzchni wczesniej nabtyszczanych,

8) $rodki zapachowe charakteryzujgce sie trwatym i przyjemnym zapachem,

9) kostki WC,

10) ptyn czyszczaco - dezynfekujgcy do WC,
11) ptyn do mycia ptytek ceramicznych,

12) ptyn do kamienia i rdzy,

13) ptyn do udrazniania rur,

14) $rodki zapachowe (aerozol lub zel),

15) ptyn odkazajacy.

3. Szacunkowe zuzycie $rodkéw higienicznych w toaletach w ciggu 12 miesiecy:

Przy szacunku zuzycia $srodkdw higienicznych nalezy wzig¢ pod uwage ilos¢ osdb pracujgcych
w lokalu (80 osdb przy ul. Lesnej i 16 osob przy ul. Kottgtaja) oraz podopiecznych i klientéw
Osrodka.

UWAGA:

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej ilosci profesjonalnych srodkéw,
niezbednych do prawidtowego wykonania zamodwienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia odwiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze uzywane przez niego $rodki czystosci, dezynfekcyjne,
higieniczne i sprzet techniczny sg dopuszczone do stosowania w kraju, sg zgodne
z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami uprawniajgcymi do stosowania w obiektach
uzytecznosci publicznej, posiadajg aktualne wymagane certyfikaty, Swiadectwa, sg przyjazne
$rodowisku i posiadajg znak CE.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia oswiadczenia lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze uzywany przez niego sprzet techniczny jest sprawny
i bezpieczny dla pracownikow Zamawiajgcego.

4. Szczegdtowy opis prac na terenach zewnetrznych do sprzatania.
Wykaz czynnosci personelu sprzatajacego w zakresie utrzymania czystosci, porzadku na
terenie posesji Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Putawach przy ul. Le$nej oraz przy
ul. Koftataja 64:

Czestotliwosc

Rodzaj czynnosci wg 1x 1xw 1xw 2xXw L% =%
W w
otrzeb |dziennie {tygodni iesi iesi
6, o zie Vg u miesigcu miesigeu) Lol
Zamiatanie
2. |parkingbw oraz drog X

wewnetrznych




nalezgcych do
posesji

Zbieranie $mieci oraz
usuwanie wszelkich
zanieczyszczen w
obrebie posesji

Opraéznianie
koszy na
Smieci i
popielniczek

Odsniezanie ciggdw Na biezaco, stosownie do wystepujgcych potrzeb, w celu
komunikacyjnych, utrzymania w ciggtosci mozliwosci poruszania sie pieszych
5. | parkingdw, i samochodow

chodnikdw, drog
wewnetrznych

Posypywanie piaskiem | Na biezgco, stosownie do wystepujgcych potrzeb, w celu
ciggow likwidacji zagrozenia wypadkiem i utrzymania w stanie
komunikacyjnych, zapewniajgcym bezpieczenstwo poruszania sie pieszych
parkingow, i pojazdow

chodnikow, drég
wewnetrznych

Odkuwanie i usuwanie
lodu z ciggow | Na biezgco, stosownie do wystepujacych potrzeb, w
komunikacyjnych, celu likwidacji zagrozenia wypadkiem i utrzymania w
parkingdw, stanie zapewniajacym bezpieczenstwo poruszania sie
chodnikow, drog | pieszych i pojazdéw

wewnetrznych

Usuwanie z ciggdow
komunikacyjnych,
parkingdw, chodnikéw
i drég wewnetrznych
piasku, pozostatego po
posypywaniu

Utrzymanie czystosci
wokét kontenerow,
i pojemnikdow

na nieczystosci state

5. Ogdlna powierzchnia terendw zewnetrznych do sprzatania wynosi: 1194 m?, na ktora
sktada sie:
Budynek Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej przy ul. Lesnej 17
Powierzchnia terenu zewnetrznego wynosi 494 m?, w tym:
— teren ogrodzony z bramg wjazdowa plac utwardzony, skwery zieleni oraz przylegty chodnik
wzdtuz posesji.
Budynek Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej — Specjalistyczny Osrodek wsparcia przy ul.
Koftgtaja 64
Powierzchnia terenu zewnetrznego wynosi 700 m?, w tym:



— teren ogrodzony z bramg wjazdowa plac utwardzony, skwery zieleni oraz przylegty chodnik
wzdtuz poses;ji.

10.

6. Wymagania Zamawiajgcego wobec Wykonawcy:

Wykonawca dokonuje wizji lokalnej kazdego obiektu we wiasnym zakresie.

Wykonawca w trakcie wykonywania zamodwienia zapewni staty kontakt z osobg
petnomocnikiem, do ktérego zadan bedzie nalezato reagowanie w ciggu 12-tu godzin od
momentu przyjecia zgtoszenia niedoktadnego wykonania zakresu $wiadczonej ustugi, na
terenie obiektdw Zamawiajgcego.

Wykonawca sporzadzi imienng liste oséb wykonujacych ustuge na rzecz Zamawiajacego.
Liste nalezy sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach i przekaza¢ do Dziatu Organizacyjno-
Kadrowego. O kazdej dokonanej zmianie, Wykonawca zobowigzany jest powiadomic
Zamawiajgcego w formie pisemnej.

Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zapewnienia zatrudnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, 0sdb wykonujgcych
czynnosci stuzgce realizacji przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykonania czynnosci na
podstawie umowy o prace nie dotyczy sytuacji, gdy s one realizowane przez osoby
prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg lub wspdlnikdw spétek osobowych.
Wymagany okres zatrudnienia oséb rozpoczyna sie od momentu rozpoczecia realizacji
przedmiotu zamowienia i trwa przez caty okres realizacji zamowienia. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca lub
podwykonawca jest obowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na umowe
o prace.

Wykonawca, na czas nieobecnosci oséb wykonujacych prace wynikajgce z realizacji
umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych oséb po uprzednim powiadomieniu
Zamawiajgcego o dokonanej zmianie.

Osoby realizujgce ustuge, przed przystgpieniem do pracy, zobowigzane beda do ztozenia
oswiadczenia gwarantujgcego zachowanie tajemnicy, co do dokumentéw znajdujgcych
sie w sprzagtanych pomieszczeniach.

Osoby wykonujace ustuge sprzgtania pobierajg z sekretariatu klucze do pomieszczen
i oddajg je, po ich sprzatnieciu. Niedopuszczalne jest pozostawianie kluczy w drzwiach.
Przed zamknieciem sprzatanego pomieszczenia nalezy sprawdzi¢ i zamkng¢ wszystkie
okna oraz po zamknieciu Osrodka uzbroi¢ alarm.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce ustug wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sob
wykonujgcych czynno$ci zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegdlnosci do: zadania oswiadczenn i dokumentéw, zadania
wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogdw
oraz do przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania przedmiotowego zamowienia.
W trakcie realizacji zamdwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
przez niego terminie, Wykonawca obowigzany jest przedfozy¢ odwiadczenia Wykonawcy
lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg o0séb wykonujacych



11.

12,

13;

czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawierac
w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date zfozenia
o$wiadczenia, informacje, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia,

Za przestrzeganie przepisow BHP i Ppoz. obowigzujacych w budynkach Zamawiajgcego
przy wykonywaniu ustug sprzgtania odpowiedzialny jest Wykonawca.
Wykonawca jest zobowigzany w czasie wykonywania usfug sprzgtania zapewnic na terenie
objetym umowg nalezyty fad, porzadek oraz ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za szkody (np.
sttuczenia i uszkodzenia przedmiotdw szklanych, wazonow, doniczek) powstate na mieniu
Zamawiajacego, jego pracownikéw oraz osob trzecich w zwigzku z realizacjg ustug
sprzatania oraz wskutek innych dziatarn oséb realizujgcych przedmiot zamdwienia
w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na wtasny koszt usterek spowodowanych
przez osoby wykonujace ustuge na skutek niewtasciwe] eksploatacji sieci elektrycznej
(wyrwane gniazdka), zniszczenia spowodowane uzywaniem niewtasciwych srodkéw dla
danego rodzaju powierzchni, uszkodzenia mebli powstate z powodu niewtasciwego
wykonywania ustugi lub inne uszkodzenia powstate z powodu zdarzen losowych.

14. Wszystkie osoby wybrane do $wiadczenia ustug sprzatania obowigzuje zakaz:

a) wprowadzania 0sob trzecich do budynkdw i na teren posesji Zamawiajgcego;

b) korzystania ze sprzetu biurowego Zamawiajgcego;

c) przegladania, kopiowania lub wynoszenia dokumentow Zamawiajgcego;

d) korzystania z telefonow Zamawiajgcego;

e) picia alkoholu, spozywania narkotykéw i innych srodkéw odurzajgcych na terenie
budynkdw i posesji Zamawiajgcego;

f) stawienia sie do miejsca $wiadczenia ustug sprzatania tj. na teren budynkdw i posesji
Zamawiajgcego w stanie po spozyciu alkoholu, narkotykdow i innych $rodkow
odurzajgcych oraz w stanie nietrzezwym.

7. Wykonawca ma obowigzek:

1.

statego utrzymania czysto$ci w budynku przy uwzglednieniu, ze w pomieszczeniach
wystepujg wyktadziny podtogowe i ptytki ceramiczne (do konserwacji podtdg, posadzek
nalezy stosowac odpowiednie srodki o sprawdzonym bezpieczeristwie antyposlizgowym),
wykonywac prace przy uzyciu wtasnych srodkéw czystosci, sprzetu, narzedzi i materiatow
posiadajgcych certyfikaty lub deklaracje zgodnosci wystawionych przez producenta
(bedacych oswiadczeniem stwierdzajgcym, ze wyrdb jest zgodny z zasadniczymi
wymaganiami), wykonywac czyszczenie mebli tapicerowanych oraz dywanow przy uzyciu
maszyny pioracej,

wykonywa¢ prace z uzyciem $rodkdw myjaco - czyszczacych i konserwujgcych wysokie]
jakosci, odpowiednich dla danego rodzaju podioza (wykluczone s$rodki uniwersalne),
nieuszkadzajacych powtfoki, niepozostawiajgcych smug oraz z uzyciem srodkow
antyposlizgowych,

wyposazy¢ osoby realizujgce ustuge w obuwie robocze i jednolity odziez robocza

(stosownie do wykonywanych prac i por roku).



5. na swoj koszt, zapewni¢ osobom sprzatajacym sprzet konieczny do realizacji zamowienia:
wozki dwuwiaderkowe do mycia i sprzatania oraz odpowiedniag ilos¢ $rodkow dla
kazdego, podstawowy sprzet sprzatajacy, tzn. szczotki do zamiatania, szufelki, sciereczki
do wycierania kurzu, Scierki do podtogi, wiadra, mopy, odkurzacze przemystowe itp.,
w iloéci zapewniajacej prawidtowe wykonywanie ustugi,

6. regularnie uzupetnia¢ srodki higieniczne w toaletach:

mydfo w ptynie, reczniki papierowe (sktadanka ZZ lub rolki pasujgce do pojemnikow
znajdujgcych sie w sanitariatach), papier toaletowy odpowiedni do istniejgcych
pojemnikéw, worki foliowe na Smieci, Srodki zapachowe, $rodki dezynfekujgce do muszli
i pisuarow (kostki zapachowe).

7. W okresie zimowym:

- wyposazy¢ osoby wykonujgce prace na zewnatrz w odpowiedni sprzet, przystosowany do
odéniezania (szczotki do zamiatania, topaty do $niegu), zapewni¢ we wtasnym zakresie, srodki
umozliwiajace utrzymanie ciggdw komunikacyjnych w stanie zapewniajgcym bezpieczeristwo
poruszania sie pieszych i pojazdéw. Zastosowane srodki (rodzaj oraz sposob uzycia) nie moga
naruszac¢ obowigzujacych norm,

- usuwanie sniegu i oblodzern musi by¢ zakoriczone najpdiniej do godziny 7:00, natomiast
w czasie opaddw ciggtych Wykonawca musi zapewni¢ usuwanie $niegu, oblodzen, bfota
poéniegowego na biezgco (do catkowitej likwidacji $liskosci) w godzinach pracy
Zamawiajacego, po ustaniu opaddw sniegu doprowadzenie do uzyskania na chodnikach i
drogach tzw. efektu czarnej nawierzchni w mozliwie najkrotszym czasie, w okresie braku
opaddw $niegu i wystgpienia temperatur dodatnich, oczyszczenia terenu z btota, piasku i
innych nieczystosci.

8. Obowiazki i uprawnienia Zamawiajgcego:
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia bezptatnie pomieszczert stuzacych do przechowywania urzadzen
technicznych, $rodkéw i materiatéw Wykonawcy, niezbgdnych do wykonywania prac
porzadkowych,

b) nieodptatnego dostarczenia wody, energii elektrycznej w ilosciach niezbednych do
wykonania przedmiotu zaméwienia,

c) zapewnienia bezptatnie osobom wykonujgcym ustuge pomieszczenia stuzacego do
przygotowania sie do pracy wraz z dostepem do wody i elektrycznoéci.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci m? powierzchni do swiadczenia
ustug porzadkowych:,

a) w przypadku rezygnacji z najmu obiektu,

b) w przypadku wyfgczenia czesci powierzchni na czas przeprowadzanych remontow lub
innych prac.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie, po dokonanych zmniejszeniach ilosci m2 powierzchni
spowodowanych pracami remontowymi mozliwo$¢ powrotu do stanu pierwotnego po
zakonczeniu tych prac.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian co do pory swiadczenia ustug.



5. Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien

V.

Publicznych (CPV):
90919000-4 - ustugi sprzatania biur

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021r.

V.

KW

VL.

INFORMACIE DODATKOWE:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych — Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jedng lub obie czesci.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku niniejszego postgpowania, zgodnie z art. 24aa
ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreélonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu.

Zamawiajacy bedzie udostepniat informacje zwigzane z przedmiotowym zamodwieniem na
stronie internetowej pod adresem : www.mops.pulawy.pl.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU DLA OBU CZESCI :

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 24 ust. 1iart. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp
b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

1)

2)
3)

kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajqcy nie okreslit warunku w tym zakresie.
sytuacja ekonomiczna lub finansowa: Zamawiajgcy nie okreslit warunku w tym zakresie.
zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

Warunek bedzie spetniony, jezeli wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenie dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie wykonat lub wykonuje co najmniej jedng ustuge sprzatania, o wartosci co
najmniej 30.000,00 ztotych brutto (stownie: trzydziestu tysiecy ztotych).

Wskazanie czesci zamoéwienia, ktdrej wykonanie zostanie powierzone podwykonawcy:

a) Wykonawca moze powierzyc¢ realizacje czesci zakresu zamowienia podwykonawcom.

b) Powierzenie wykonania czesci z zakresu zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

c) Jezeli Wykonawca zamierza wykonac czes¢ z zakresu zamowienia przy udziale
podwykonawcéw zobowigzany jest w ,Formularzu oferty” wskaza¢ czynnosci (czgsci
zamodwienia), ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz podac nazwy (firmy)
podwykonawcdw, o ile sg mu znane.



VII.

VI,

PODSTAWY WYKLUCZENIA:

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcow, wobec
ktérych zachodzg ktdrekolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcéw, o ktérych
mowa W art. 24 ust.5 pkt. 1 ustawy, z zastrzezeniem postanowien art. 24 ust. 8-9 ustawy.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

Zgodnie z art. 25 a ustawy, w celu potwierdzenia wymagan okreslonych w Rozdziatach VI

i VIl SIWZ, Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest dostarczyc nastgpujgce

dokumenty:

a) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
podanym w Zatgczniku Nr 2 do specyfikacji,

b) o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, zgodnie ze wzorem
podanym w Zatgczniku Nr 3 do specyfikacji,

c) oéwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktdrej] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, zgodnie z wzorem
podanym w Zatgczniku Nr 4 do specyfikacji 5. Wykonawca w_terminie 3 dni od
dnia zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy, zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

d) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczert okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
te zostaty wykonane, zgodny ze wzorem zamieszczonym w Zatgczniku Nr 5 do SIWZ.

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt a) — d), nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw

podpisanych przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do skfadania oswiadczen

w imieniu Wykonawcy.

Oséwiadczenia, o ktdérych mowa w pkt 1 ppkt a), b) i d) Wykonawca jest zobowigzany

zataczyé do skftadanej oferty. O$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt c),

Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie

internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze ztozeniem

oéwiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 1 ppkt c), Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,

7e powigzania zinnym wykonawca nie prowadza do zakfécenia konkurencji w

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kazdy

z Wykonawcow sktada oddzielnie oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1. Dokumenty te

potwierdzajg spefnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Dokumenty te winny byc
podpisane przez osobe (osoby) uprawniong (uprawnione) do skfadania oswiadczen

w imieniu Wykonawcy, ktérego dokumenty dotycza.




5. Dziatajac na podstawie art. 24 aa ustawy, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mégt zbadag, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki
udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

7. Ostateczne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, zostanie dokonane w odniesieniu do
Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyiej oceniona, na podstawie oswiadczen
i dokumentdw aktualnych na dzien ich ztozenia, do ztozenia ktorych Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni.

8. Jezeli okaze sie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze wezwac
Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zfozone
uprzednio os$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
oswiadczen lub dokumentow.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zamawiajgcy hie wymaga wniesienia wadium.
X. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY:
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW WRAZ ZE WSKAZANIEM OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazdg z dwdch czgsci zamodwienia, w formie
pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Oferte oraz oswiadczenia sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci pisemnej.
Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniony jest pracownik — p. Katarzyna Joriska
tel. 81 458 67 74 kjonska@mops.pulawy.pl, p. Magdalena Byszewska, tel. 81 458 67 74,
mbyszewska@mops.pulawy.pl

4. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie przy uzyciu
$rodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektronicznga.



10.

1d.

1.2,

13.

14.

15.

16.

XIIl.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
$rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagaja
podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi, przepisami prawa. Podpis winien by¢ skfadany w sposob umozliwiajgcy
identyfikacje osoby go sktadajgcej tj. w sposdb czytelny lub wraz z pieczatka imienna.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia
wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego. W przypadku reprezentowania
Wykonawcy przez Petnomocnika zatgczone do oferty petnomocnictwo musi byc
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie, okreslajace jego zakres i podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy/éw.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia, zataczniki i
inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami {zatacznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
0s0b podpisujgcej oferte.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia skfadajg petnomocnictwo
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego dla
ustanowionego przez nich pethomocnika. Petnomocnictwo winno zosta¢ ztozone w
oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwdch lub wiecej Wykonawcdw zostanie wytoniona w
prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
Zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie zfozenia umowy regulujgcej wspofprace
tych Wykonawcow, podpisane] przez wszystkich Wykonawcdéw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta nie moze byc¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprzestrzegania
przez Wykonawce powyzszych wymogow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07.01.2021r. do godz. 09:00, wytgcznie w pokoju nr
27 mieszczacym sie na | pietrze budynku Zamawiajgcego przy ul. Lesnej 17 w Putawach.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, nieprzejrzystej i szczelnej kopercie opatrzonej napisem:



XIV.

»Sprzatanie pomieszczern biurowych w budynkach Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Putawach w 2021r.” — nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert
(z dopiskiem czy dotyczy jednej czy obydwu czesci).

Terminem wptywu ofert jest dzien i godzina jej wptywu wytgcznie do miejsca wskazanego
w Rozdziale XIII pkt 1. Nalezy miec¢ to w szczegdlnosci na uwadze, gdy oferta dostarczana
jest za posrednictwem kuriera, listonosza, 0sob trzecich.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidfowego
oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu ktérejkolwiek z wyzej wymienionych
informacji. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub
pozostawienie awizo Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienic lub wycofac oferte.
Odwiadczenia Wykonawcy w zakresie zmiany oferty, jak i jej wycofania wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz winny by¢ jednoznaczne
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, co musi on wykazac.
Otwarcie ofert nastgpi dnia 07.01.2021r. o godz. 10.00 w Specjalistycznym Osrodku
Wsparcia ul. Kottataja 64 w Putawach.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia.

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Ocena wszystkich nieodrzuconych ofert, bedzie dokonywana wg nastgpujacych kryteriow,
z uwzglednieniem nizej podanych wag procentowych:

cena—100% - dla czedci | i czedci |l

Opis sposobu obliczania punktacji ofert:

Oferta Wykonawcy z najnizsza ceng uzyskuje 100 pkt. Pozostate oferty otrzymuja
odpowiednig ilos¢ punktow wg wzoru:

najnizsza cena
C=-—-- - ---- %100
cena w badanej ofercie

C —ilo$¢ punktdw jaka otrzymuje dana oferta.

XV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia przystugujg S$rodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI art. 179-198g ustawy Pzp.

XVI.

1.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
podpisania umowy/ umdw na warunkach podanych we wzorach umoéw, przedstawionych
w Rozdziale XVIII specyfikacji.

Umowy zostang uzupetnione o tresci wynikajgce z SIWZ oraz dane zawarte w ofercie.



w

Umowy zostang podpisane z wybranym Wykonawcg/ Wykonawcami, w terminie nie

krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, rozliczenia
dokonywane beda wytgcznie z petnomocnikiem.

5. Przed zawarciem umowy/ umow, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania Zamawiajagcego o osobach
upowaznionych do kontaktu z Zamawiajgcym w trakcie realizacji umowy - w celu podania
ich danych kontaktowych w tresci umowy.

6. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, nalezy przed podpisaniem umowy o
zamowienie publiczne przedtozy¢ Zamawiajacemu umowe regulujgcg wspotprace tych
Wykonawcdw, przy czym termin, na jaki zostata ona zawarta nie moze by¢ krétszy niz
termin realizacji zamowienia.

7. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy

nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, poza przypadkami okreslonymi

w ustawie.

XVII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1)

informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg
przy ul. Lesnej 17 w Putawach, 24-100 Putawy.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Putawach to: 24-100 Putawy, ul. Pitsudskiego 83, tel. 81 458 63 09, tel. kom. 609
193 008, e-mail: rodo@cuwpulawy.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w zwigzku z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione,
ktérym dokumentacja postepowania moze zosta¢ udostepniona w oparciu o zasade
jawnosci postepowania lub na podstawie przepisow prawa;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres prowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z instrukcjg
kancelaryjng ustalong przez Archiwum Panstwowe dla danej kategorii akt w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujagcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana



dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych.
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierl umowy oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikow;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego ;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

XVIII. WZORY UMOW:

DOTYCZY CZESCI |

UMOWANO/ /21
Zawarta dnia .....ccoeeevereeeerni s w Putawach pomiedzy:

Miastem Putawy z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Lesna 17, zwanym w dalszej czesci
umowy ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor

B FICTS . coovcnissssnmmntin it e AR TR z siedzibg W s

UL e, , zarejestrowanym w KRS w Sgdzie Rejonowym W
.......................................... PO NI ovvcvveeeveeeeeeeenneeee, NIP e, TEPreZentowanym przez:

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca.

§1



W rezultacie wyboru Wykonawcy, w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajgcy zleca,
a Wykonawca zobowigzuje sie do codziennego sprzagtania pomieszczenn biurowych w
budynku Zamawiajgcego przy ul. Lesnej 17 w Putawach.

§2

Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajace na sprzataniu pomieszczen

biurowych, a w szczegdlnosci do:

e zapewnienia na biezgco wszystkich srodkéw materiatowych niezbednych do wykonania
przedmiotu zamodwienia,

e biezgcego Scierania kurzu z mebli oraz przedmiotéw znajdujgcych sie
w pomieszczeniach,

e codziennego odkurzania wyktadzin dywanowych oraz ich pranie w miare potrzeb,

e codziennego oprdzniania koszy ze Smieci i makulatury oraz wynoszenie ich do
wyznaczonych w tym celu pojemnikow,

e codziennego mycia Scian wyktadanych glazurg,

e codziennego mycia i dezynfekowania tazienek oraz podtadg,

e mycia okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku ( wiosna, jesiert ) przy
uzyciu Srodkdow bezpieczenstwa i higieny,

e odkurzania $cian i oston oswietleniowych w miare potrzeb,

e sprzatania tarasdw na pietrze w razie potrzeb,

e pastowania podfog antyposlizgowym srodkiem nabtyszczajgcym
i zabezpieczajgcym przynajmniej raz w tygodniu,

e codziennego sprzatania tarasow przy wejsciach do budynku; zamiatanie, mycie,
pastowanie, froterowanie,

e zamiatania placu manewrowego przed budynkiem w razie potrzeb,

e przestrzegania przepisdw bhp i p.poz.,

e zamykania po sprzgtaniu pomieszczen biurowych oraz drzwi  wejsciowych
do budynku,

e odgarniania Sniegu w okresie zimowym z taraséw przed wejsciem do budynku, chodnika,
podjazdu dla niepetnosprawnych, placu manewrowego oraz tarasow na pietrze,

e posypywania piaskiem chodnika oraz placu przed budynkiem w okresie zimowym w celu
zapewnienia bezpieczenstwa.

o plewienia klombow w razie potrzeb,

e codziennym  rozktadaniu  papieru toaletowego oraz = uzupetnianiu  mydfa
w tazienkach Zamawiajgcego (w papier i mydio zaopatruje Zamawiajacy).

§3
W/w prace Wykonawca bedzie wykonywat codziennie od godz. 14:30, a ponadto w okresie
zimowym, w razie potrzeb, praca od godz. 6.00 (usuwanie skutkéw gotoledzi i opadow

$niegu).

§4



1. Przedmiot umowy wykonywac bedzie osoba wskazana przez Wykonawce — wykaz stanowi
zatgcznik Nr 1 do umowy.

2. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innej osobie niz wskazana w pkt. 1.

3. Poza osobami ujetymi w zatgczniku Nr 1, Wykonawca na teren siedziby Zamawiajacego
nie moze wprowadzi¢ innych osdb, bez zgody Zamawiajgcego.

§5
Cena 1 m? ustug wynosi:

" bR ztotych netto + obowigzujgcy podatek VAT

KBTONINIES: Jvcosvmmmsrasiiainm vauainiis ztotych netto + obowigzujgcy podatek VAT ).
§6
Wartos¢ zamdwienia w 2021r. okresla sig na kwote ... ztotych brutto (stownie:

............................................................................................. ztotych brutto).

§7

1. Warto$¢ zamoOwienia oraz sprzatana powierzchnia mogg ulec zmianie, jezeli
koniecznos¢ takich zmian wyniknie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

2 Wszystkie zmiany niniejszej] umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§8

Strony zgodnie postanawiajg, ze w trakcie realizacji umowy Wykonawce reprezentowac
DRI, o rmmmsmsramesseensanssmeel s o S e

§9

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej w terminie jednego
miesigca od wystapienia okolicznosci o ktérych mowa w pkt 1.

§10

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli nalezytego wykonania przedmiotu umowy.



§ 11

1. Zapfata naleznosci nastepowac bedzie na podstawie rachunkdéw/faktur wystawianych
przez Wykonawce.

2. Na rachunkach/fakturach, o ktérych mowa w pkt.1 w pozycji , Nabywca” wskazana
zostanie nazwa oraz adres:

Nazwa podatnika: Miasto Putawy
Adres: ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy
NIP: 7162657627

Nazwa odbiorcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
Adres: ul. Lesna 17, 24-100 Putawy

4. Rachunki/faktury, ktére nie beda zawiera¢ okredlenia Nabywcy zgodnie z pkt 2 beda
uznawane za wystawione w sposob nieprawidtfowy i nie beda akceptowane.

5. Rachunki/faktury nalezy przesta¢ na adres odbiorcy — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
ul. Lesna 17, 24-100 Putawy.

4. Zamawiajacy dokonywac bedzie zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy przelewem,
po otrzymaniu prawidtowo wystawionego rachunku.

§ 12

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ przez kaidg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§ 13
Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2021r.
§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 15

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatgcznik nr 1 do umowy

Wykaz oséb
przebywajgcych na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne]
odpowiedzialnych za wykonanie przedmiotu zamdwienia

Czytelny podpis lub podpis i imienna pieczec
Wykonawcy lub osoby uprawnione;j
do reprezentowania Wykonawcy



UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
do umowy nr NO/ /21 zdnia ... 2021r. zawarta w Putawach pomiedzy:

Miastem Putawy, z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Lesna 17, zwanym w dalszej czesci
umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor
a
.................................................... zsiedzibg w .o Ul e, Zarejestrowanym w KRS
W BRdiIE . nusen e PO NI e S NIP , reprezentowanym
przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czgsci
,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone mu w formie pisemnej
dane osobowe zgodnie z Umowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy:

a) dane zwykfe w postaci wizerunku: imion i nazwisk, adresu zamieszkania.

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii oséb:

b) klientow Administratora.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedy przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytgcznie w celu realizacji umowy nr NO/ /21 zdnia ..o
2021r.

§3
Sposdb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich 3rodkow



technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopierl bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzgdzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez oscby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspotpracy z Administratorem przez caty
okres trwania Umowy powierzenia, ktdéra w szczegdlnosci polega na tym, iz Podmiot
przetwarzajgcy poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne bedzie wspomagat
Administratora w wywigzywaniu sie z obowigzkéw wzgledem osob, ktérych dane dotycza,
oraz innych obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, ktére cigzg na
Administratorze z mocy przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany niezwtocznie, najpozniej w ciggu 24 godzin,
na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail, zawiadomi¢ Administratora o:

kazdym incydencie naruszenia bezpieczenstwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych, w szczegdlnosci o kazdym nieupowaznionym dostepie do danych
osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczern systemu
informatycznego, w ktorym Podmiot przetwarzajgcy dokonuje przetwarzania danych
osobowych Administratora;

kazdym zgdaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wtasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepiséw
prawa;

kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza, lub kazdej
innej osoby lub podmiotu, powstrzymujac sie jednoczeénie od odpowiedzi na zgdanie,
chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora lub jest zobowigzany do
odpowiedzi lub do udostepnienia danych na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa.

Podmiot przetwarzajacy, na pisemny wniosek Administratora, jest zobowigzany
do niezwtocznego udzielenia odpowiedzi na pytanie Administratora dotyczace kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora danych osobowych,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
Administratora na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail.

§4
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajagcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.



3. Podmiot przetwarzajacy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktérej
mowa w ust. 1, na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail co najmniej 7 dni przed jej
przeprowadzeniem.

§5
Pod powierzenie

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Administrator jest uprawniony do wyrazenia sprzeciwu wobec pod powierzenia, o ktdrym
mowa w ust. 1.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajagcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktdéremu podlega
podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

5. Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje i obowiazki, jakie zostaty natozone
na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.

6. Podmioty przetwarzajgce ponoszg petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora
za niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7
Czas obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas ateskresleny/okredlony, tj. do dnia 31
grudnia 2021r .

§8
Usuniecie lub zwrot powierzonych danych

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
niezwtocznie, tj. w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia Umowy powierzenia,
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.



§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentdw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych — w jakikolwiek inny
sposdb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
(,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

Strony zobowigzuja sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0séb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§10
Postanowienia koncowe

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy dla Administratora danych.

Administrator Danych: Podmiot Przetwarzajgcy:



DOTYCZY CZESCI ||

UMOWANO/ /21
Zawarta dnid .. w Putawach pomiedzy:

Miastem Putawy z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Le$na 17, zwanym w dalszej czesci
umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor

FIEITEIE oommsnsnssssmsnnanssnnnssanss bR S T R s zsiedzibg W .,

UL e , zarejestrowanym w KRS w Sgdzie Rejonowym w
.......................................... pod NI civeeeevivvveevieceiennn, NIP e, TEPrezentowanym przez:

zwang w dalszej czesSci umowy Wykonawca.

§1

W rezultacie wyboru Wykonawcy, w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zleca,
a Wykonawca zobowigzuje sie do codziennego sprzgtania pomieszczerh biurowych w
budynku Zamawiajgcego przy ul. Kottataja 64 w Putawach.

§2

Wykonawca przyjmuje do wykonania prace polegajgce na sprzataniu pomieszczen

biurowych, a w szczegdlnosci do:

e zapewnienia na biezgco wszystkich srodkdw materiatowych niezbednych do wykonania

przedmiotu zamowienia,

biezgcego $cierania kurzu z mebli oraz przedmiotéw znajdujgcych sie

w pomieszczeniach,

e oprozniania koszy ze smieci i makulatury oraz wynoszenie ich do wyznaczonych w tym
celu pojemnikow,

e mycia Scian wyktadanych glazurg,

e codziennego mycia i dezynfekowania tazienek oraz podtdg,

e mycia okien i drzwi w razie potrzeb, a przynajmniej dwa razy w roku ( wiosna, jesient ) przy
uzyciu Srodkow bezpieczenstwa i higieny,

e odkurzania $cian i oston oswietleniowych w miare potrzeb,

e mycia podtég antyposlizgowym  srodkiem nabtyszczajgcym i zabezpieczajgcym
przynajmniej raz w tygodniu,

e w razie potrzeb zamiatanie (ciggi komunikacyjne wejs¢ do budynku oraz plac przed
budynkiem od strony ul. Kottataj (od bramy wjazdowej do konca budynku),

e przestrzegania przepiséw bhp i p.poz.,

e zamykania po sprzataniu pomieszczen biurowych oraz drzwi wejsciowych
do budynku,



e odgarniania $niegu, usuwanie skutkéw gotoledzi (posypywania piaskiem, solg) w okresie
zimowym ciggdw komunikacyjnych przed wejéciami do budynku oraz placu przed
budynkiem od strony ul. Kottataja,

e codziennym  rozktadaniu  papieru  toaletowego oraz  uzupefnianiu  mydfa
w tazienkach Zamawiajgcego (w papier, ptyn i mydto zaopatruje Zamawiajacy).

§3

W/w prace Wykonawca bedzie wykonywat codziennie od godz. 08:00 do godz. 17:00,
a ponadto w okresie zimowym, w razie potrzeb, praca od godz. 6.00 (usuwanie skutkow
gotoledzi i opaddw $niegu).

§4

5. Przedmiot umowy wykonywac bedzie osoba wskazana przez Wykonawce — wykaz stanowi
zatacznik Nr 1 do umowy.

6. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy innej osobie niz wskazana w pkt. 1.

7. Poza osobami ujetymi w zatgczniku Nr 1, Wykonawca na teren siedziby Zamawiajgcego
nie moze wprowadzi¢ innych oséb, bez zgody Zamawiajgcego.

§5
Cena 1 m? ustug wynosi:

- ... Ztotych netto + obowiazujgcy podatek VAT

(stownie: ceceeee e ztotych netto + obowigzujacy podatek VAT ).
§6
Warto$¢ zamdwienia w 2021r. okresla sie na kwote ........... ztotych brutto (stownie:

............................................................................................. ztotych brutto).
§ 7

1. Wartos¢ zamowienia oraz sprzagtana powierzchnia ~moga ulec zmianie, jezeli
koniecznos¢ takich zmian wyniknie z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

3 Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§8

Strony zgodnie postanawiajg, ze w trakcie realizacji umowy Wykonawce reprezentowacd
DEAZIE: ot e



§9

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej w terminie jednego
miesigca od wystgpienia okolicznosci o ktérych mowa w pkt. 1.

§ 10
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
§11

1. Zaptata naleznosci nastepowaé bedzie na podstawie rachunkow/faktur wystawianych
przez Wykonawce.

2. Na rachunkach/fakturach, o ktorych mowa w pkt.1 w pozycji , Nabywca” wskazana
zostanie nazwa oraz adres:

Nazwa podatnika: Miasto Putawy
Adres: ul. Lubelska 5, 24-100 Putawy
NIP: 7162657627

Nazwa odbiorcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach
Adres: ul. Lesna 17, 24-100 Putawy

8. Rachunki/faktury, ktére nie bedg zawierac¢ okreslenia Nabywcy zgodnie z pkt 2 beda
uznawane za wystawione w sposéb nieprawidtowy i nie bedg akceptowane.

5. Rachunki/faktury nalezy przesta¢c na adres odbiorcy — Miejski Odrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Lesna 17, 24-100 Putawy.

7. Zamawiajgcy dokonywac bedzie zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy przelewem,
po otrzymaniu prawidtowo wystawionego rachunku.

§12

Rozwigzanie umowy moze nastgpic¢ przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§13

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2021r.

§ 14



W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 15

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Zatacznik nr 1 do umowy

Wykaz oséb
przebywajacych na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
odpowiedzialnych za wykonanie przedmiotu zamdwienia

Czytelny podpis lub podpis i imienna pieczeé
Wykonawcy lub osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
do umowy nr NO/ /21 zdnia.................. 2021r. zawarta w Putawach pomiedzy:

Miastem Putawy, z siedzibg w Putawach, ul. Lubelska 5, NIP 7162657627,
Miejskim OSrodkiem Pomocy Spotecznej w Putawach, ul. Lesna 17, zwanym w dalszej czesci
umowy ,Administratorem danych” lub ,Administratorem”, reprezentowanym przez:

Panig Beate Wagner - Dyrektor
a
.................................................... zsiedzibg W ..o Ul e, Zarejestrowanym w KRS
RS o b [ R POl I s 7 NI i i s , reprezentowanym
przez:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
~Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w
niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu w formie pisemne;j
dane osobowe zgodnie z Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktdrych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczerstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy:

a) dane zwykte w postaci wizerunku: imion i nazwisk, adresu zamieszkania.

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii oséb:

b) klientow Administratora.

3. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beds przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji umowy nr NO/ il 7

§3
Sposéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $érodkéw
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technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopied bezpieczeristwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznied do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktdére beda przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej
mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Administratorem przez caty
okres trwania Umowy powierzenia, ktéra w szczegdlnosci polega na tym, iz Podmiot
przetwarzajacy poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne bedzie wspomagat
Administratora w wywigzywaniu sig z obowigzkéw wzgledem oséb, ktérych dane dotycza,
oraz innych obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, ktére cigza na
Administratorze z mocy przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany niezwtocznie, najpdzniej w ciggu 24 godzin,
na pismie lub poprzez wiadomosé e-mail, zawiadomié Administratora o:

kazdym incydencie naruszenia bezpieczeristwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych, w szczegdlnosci o kazdym nieupowaznionym dostepie do danych
osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczer systemu
informatycznego, w ktérym Podmiot przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych
osobowych Administratora;

kazdym zadaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wiasciwemu
organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepiséw
prawa;

kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotycza, lub kazdej
innej osoby lub podmiotu, powstrzymujac sie jednoczeénie od odpowiedzi na zadanie,
chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora lub jest zobowigzany do
odpowiedzi lub do udostepnienia danych na podstawie powszechnie obowiazujacych
przepisOw prawa.

Podmiot przetwarzajacy, na pisemny wniosek Administratora, jest zobowigzany
do niezwfocznego udzielenia odpowiedzi na pytanie Administratora dotyczace kwestii
zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora danych osobowych,
nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
Administratora na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail.

§4
Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy:.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.



3. Podmiot przetwarzajacy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktdrej
mowa w ust. 1, na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail co najmniej 7 dni przed jej
przeprowadzeniem.

§5
Pod powierzenie

1. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

2. Administrator jest uprawniony do wyrazenia sprzeciwu wobec pod powierzenia, o ktérym
mowa w ust. 1.

3. Przekazanie powierzonych danych do parstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo paristwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

8. Podwykonawca winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty nafozone
na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

9. Podmioty przetwarzajgce ponosza petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora
za niewywigzanie sig ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7
Czas obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieekreslony/okreslony, tj. do dnia 31
grudnia 2021r .

§8
Usuniecie lub zwrot powierzonych danych

Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
niezwtocznie, tj. w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia Umowy powierzenia,
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii
lub prawo paristwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.



§9

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych —w
jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich starari w celu zapewnienia, aby $rodki
facznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczegdlnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0sdb trzecich
nieupowaznionych do zapoznania sie z ich treécia.

§ 10
Postanowienia koricowe

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad
wiadciwy dla Administratora danych.

Administrator Danych: Podmiot Przetwarzajacy:



XIX: ZALACZNIKI DO SIWZ:

Formularz oferty.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do te; samej grupy kapitatowej.

v ks

Wykaz ustug.



